
 

सवेा में, 

         श्रीमान ………………., 

         ………………………, 

         ……………….। 

 

विषय- महात्मा गांधी अंग्रजेी माध्यम विद्यालय में चयनोपरांत कार्यमकु्त करन े हते।ु 
 

महोदय, 

          निवदेन है कि कार्यालय जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय), माध्यमिक शिक्षा, ……. के आदेश 

क्रमाकं:– ........... दिनाकं …../……/2025 के तहत मरेा चयन महात्मा गाधंी अगं्रजेी माध्यम 

विद्यालय के लिए ………….. के पद पर हुआ है और मझु े MAHATMA GANDHI GOVT. 

SCHOOL ………, जिला …………. आवटंित किया गया है। 

   उक्त आदेश की अनपुालना में मैं दिनाकं …../…../2025 को आपके विद्यालय 

……………………. स े मध्याह्न ……… कार्यमकु्त होना चाहता/चाहती हंू ताकि मैं नियत तिथि को 

नवीन पदस्थापन स्थल पर कार्यग्रहण कर सकंू। 

     अतः आपस े आग्रह है कि मझु े कार्यमकु्त करन े की कृपा करें, जिसस े मैं उक्त आदेश की पालना 

सनुिश्चित करत ेहुए अपन ेराजकीय कर्तव्यों का निर्वहन नवीन कार्यस्थल पर समय पर कर सकंू। 

 

सादर! 

 

 

भवदीय.                     . 

दिनांक-                                                                                               ……………… 

……………………          . 
(NIC ID- ………..,EMP. ID- …………………..) 

( Mo.No.- …………………..) 

 

सलंग्न- 

1.​ कार्यालय जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय) , माध्यमिक शिक्षा, ……… के आदेश की 

प्रतिलिपि 

 



कार्यालय राजकीय प्राथमिक /उच्च प्राथमिक विद्यालय , ………….. 
………………………………. 

(UDISE Code : …………….. ,NIC-SD ID : …………) 
 

क्रमांक-                                                                                                 दिनांक- 
 

प्रषेिति- 

               श्रीमान् पंचायत प्रारंभिक शिक्षा अधिकारी एवं प्रधानाचार्य, 

                राजकीय उच्च माध्यमिक विद्यालय, 

                ………………. 
 

-कार्यमकु्ति आदेश- 

 

          कार्यालय जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय) , माध्यमिक शिक्षा, …….. के आदेश क्रमांक - 

……………………………. दिनांक …./……./2025  के तहत् संस्था के कार्मिक ……………   पद- 

अध्यापक लवेल प्रथम / द्वितीय (NIC ID- ………., EMP. ID.- ……………) का चयन महात्मा गांधी 

अंग्रजेी माध्यम विद्यालय हते ु हुआ है। इस आदेश के अंतर्गत ……….. को MAHATMA GANDHI 

GOVT. SCHOOL ……………..जिला ………. आवंटित किया गया है। 

                उक्त आदेश की अनपुालना में ………….. ……को आगामी कार्यवाही हते ुआज दिनांक- 

…../……./ 2025 को मध्याह्न पश्चात कार्यालय पंचायत प्रारंभिक शिक्षा अधिकारी एवं प्रधानाचार्य, 

राजकीय उच्च माध्यमिक विद्यालय ………………….. हते ु कार्यमकु्त किया जाता है। …………….. 

कार्यमकु्ति की आगामी कार्यवाही हते ुकार्यालय पंचायत प्रारंभिक शिक्षा अधिकारी एवं प्रधानाचार्य, राजकीय 

उच्च माध्यमिक विद्यालय …………….. में अपनी उपस्थिति देना सनुिश्चित करें।  

    नोट- श्री ………… न े सत्र 2024-25 में कुल …… आकस्मिक अवकाश …….. मडेिकल 

अवकाश,………………. अवकाश का उपभोग किया है। 

 

प्रधानाध्यापक 

……………………. 

……….……………… 

प्रतिलिपि 

1.​ श्रीमान् जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय) , माध्यमिक शिक्षा, सीकर। 

2.​ कार्मिक श्री……………….. 

3.​ रक्षित पत्रावली 

 



सवेा में, 

         श्रीमान ……………………., 

         ………………………, 

         ……………….। 

 

विषय- महात्मा गांधी अंग्रजेी माध्यम विद्यालय में चयनोपरांत कार्यग्रहण करान ेहते।ु 
 

महोदय, 

          निवदेन है कि कार्यालय जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय) , माध्यमिक शिक्षा, ……. के आदेश 

क्रमाकं:-........... 

दिनाकं …../……/2025 के तहत ् मरेा चयन महात्मा गाधंी अगं्रजेी माध्यम विद्यालय के लिए 

………….. के पद पर हुआ है और मझु े MAHATMA GANDHI GOVT. SCHOOL ……… 

जिला ………….आवटंित हुआ है। उक्त आदेश की अनपुालना में मैं दिनाकं …../…../2025 को  

….……………………….विद्यालय ………….. स े मध्याह्न……… कार्य मकु्त हो चकुा हंू और 

आज दिनाकं …/…./2025 को मध्याह्न ……… आपके समक्ष कार्यग्रहण हेत ुउपस्थित हंू 

           अतः आपस ेआग्रह है कि मझु ेकार्यग्रहण करवान ेका करन ेका कष्ट करें जिसस ेमैं उक्त आदेश की 

पालना सनुिश्चित करत ेहुए राजकीय कर्तव्यों का निर्वहन कर सकंू। 

      सादर! 

 

 

भवदीय.                     . 

दिनांक-                                                                                               ……………… 

……………………          . 
(NIC ID- ………..,EMP. ID- …………………..) 

( Mo.No.- …………………..) 

 

सलंग्न- 

1.​ कार्यालय जिला शिक्षा अधिकारी (मखु्यालय) , माध्यमिक शिक्षा, ……… के आदेश की 

प्रतिलिपि 

2.​ कार्यमकु्ति आदेश  

 


